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1. IDENTIFICACIÓN 

 

ESTUDIANTE: __SAMPAYO TORRES LUIS MANUEL___ GRADO: _802____________ 

AREAO ASIGNATURA: __Tecnología e Informática__  

DOCENTE: ___Lic. Francisco Dúglas Chacón García_____ 

 

FECHA (DD/MM/AAAA): ______________ACUDIENTE: ____________________________ 

 

2. APRENDIZAJES A REFORZAR 

 
LA CARTA FORMAL EN WORD 
COMBINACION DE CORRESPONDENCIAS EN WORD 
EL MEMBRETE DE UNA CARTA EN WORD 
 
 
 

 
3. MOTIVO DE REPROBACIÓN:     COGNITIVO: (   ) PROCIDEMENTAL: (  )

 ACTITUDINAL: ( X ) 

 
El estudiante presentó ausencia en las practica de los temas vistos, no mostro interés en 
hacer las recuperaciones en los tiempos establecidos. 
 
 

 
4.  ACTIVIDADES PEDAGOGICAS ALTERNATIVAS – APA 

ACTIVIDAD (ES) (DESCRIPCIÓN) 
El estudiante debe presentar en su libreta los pasos para realizar una carta formal utilizando el 
procesador de texto Microsoft Word, lo pondrá en practica creando una carta formal con Membrete 
aplicando un tema escogido por el docente. 

Teniendo en cuenta la conceptualización del tema Combinación de Correspondencia, se hará un 
ejemplo usando Microsoft Word. 

 

 
 
Firma del docente: _______________________________   
 
 
 
Vºb Coordinación: ______________________________ 
 


